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Manual de instrucciones para
presentacion de solicitudes

VIVEROS 4.0

CONVOCATORIAS

Convocatoria de concesion de ayudas, en régimen de
concurrencia competitiva para el desarrollo de la operacion

“Viveros de empresas 4.0”.
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1. OBJETO

El objeto de esta guia es detallar los pasos a seguir para la presentacion de
proyectos a la convocatoria de concesion de ayudas, en régimen de
concurrencia competitiva para el desarrollo de la operacién subvenciones de
la Fundacién Incyde, en régimen de concurrencia competitiva, para la
realizacion de proyectos de “Vivero de empresas 4.0”

Lea atentamente las Bases Reguladoras a la que quiere concurrir y, si cumple
con los requisitos establecidos, acceda a la herramienta informatica
(disponible desde la seccién convocatorias de la web de la Fundacién Incyde)
para presentar su solicitud.

Las solicitudes de ayuda sélo se podran presentar a través de la herramienta
prevista en la web de la Fundaciéon INCYDE. No se aceptaran propuestas
enviadas en otros formatos o por vias distintas a la prevista.

Aspectos generales a tener en cuenta:

= Compruebe que su entidad/agrupacion de entidades cumple los
requisitos establecidos en las bases reguladoras y en la convocatoria.

= Para aquellos documentos en que asi se indica, debera utilizar los
modelos oficiales que se facilitan.

= Deberd garantizarse la coherencia entre los datos solicitados en la
herramienta informatica y en la documentacién adjunta ( presupuesto,
acciones a llevar a cabo, indicadores ... etc.). *

= Como maximo, se admitira para su evaluacién una propuesta por entidad
solicitante (individual o que actle como representante de una
agrupacion).

» Sidespués de haber leido esta guia tiene problemas para la presentacion
de su solicitud, o cualquier otra consulta, no dude en escribir al correo
electronico feder@incydecamaras.es a través del cual el equipo de la
Fundacién Incyde respondera todas sus cuestiones. Recomendamos que
las consultas no se dejen para el ultimo momento ya que la respuesta se
puede demorar.

» Sidurante el proceso de presentacion de solicitudes se produjese alguna
incidencia técnica en la herramienta informatica, se debe guardar una
captura de pantalla del mensaje de error y enviarla a la direccion de correo
electronico feder@incydecamaras.es

2. PRESENTACION DE SOLICITUDES

Para la presentacion de solicitudes deberan seguirse los siguientes pasos:
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Acceder a la herramienta electronica.

Dar de alta a su organismo en la plataforma
Cumplir con el formulario de solicitud online
Adjuntar la documentacion solicitada
Entregar la solicitud

aprwn =

2.1 Acceder a la herramienta electrénica

Se debe acceder a la siguiente direccion web:

Convocatorias - FEDER - Fundaciéon INCYDE

Seleccionando el proyecto al que el organismo quiere presentarse:

- Presenta tu proyecto Vivero 4.0
- Presenta tu proyecto Incubadoras

© O https//incyde.org/fondo-europeo-desarrollo-regional/convocatorias/ QA %= z i f'g
Ci“}mg“iﬁ:\'ﬁ Condcenos  Fondo Social Europeo  Fondo Europeo Desarrollo Regional  C¢ icaciony i i Cumbresy Foros  C g

Perfil del contratante  Portal de transparencia  INCYDENET ~ Contacto Q

| Convocatorias

Inicio » Fondo Europeo de Desarrollo Regional » Convocatorias

Fondo Europeo de Desarrollo Regional  Infraestructuras ~ Convocatorias  Entidades Beneficiarias

Periodo 2021-2027 Periodo 2014-2020 Presenta tu proyecto Vivero 4.0 Presenta tu proyecto Incubadora

1° Convocatoria de infraestructuras destinadas a Incubadoras de Alta

ia en sectores égi en Europa- Ayuda FEDER Finalizacion presentacion Resolucién provisional Resolucion definitiva 4+
N. Expediente Comunidad Autonoma de Castillay Leon 900.000 € 10/06/2025 20/06/2025 29/07/2025
2 C ia de il i a Viveros de Ayuda FEDER 6 i6 Resolucion pr | luci6n definiti it
N. Expediente 4.0- C i de i 1.700.000 € 27/05/2025 22/09/2025 10/10/2025

Tras seleccionar una de estas dos pestafias, la aplicacion te llevara a la pagina
de identificacién

pag. 3



https://incyde.org/fondo-europeo-desarrollo-regional/convocatorias/

D . e
Cofinanciado por | A p—— . — -
- la Union Europea  JaR Chmcacs ==r= Fondos Europeos Camal as

et “k; S ¥ FUNGION PUBLICA
= Fundacién INCYDE

¥ - 4
amaras
== Fondos Europeos C

Fundacién INCYDE

Cofinanciado por ;@é MINISTERIO
la Unién Europea {| L$~§ DE HACIENDA

VIVEROS 4.0 EN SECTORES ESTRATEGICOS EMERGENTES EN
EUROPA

Inicia sesidn

=] Login

¢Has olvidado tu contrasefia?

Haz clic aqui para solicitar un renvio.

Registrar usuario

En esta pestaina se tendra la opcion de :

- Acceder con usuario creado en otras convocatorias a través de mail y
contrasefa, teniendo tambien la opcion de recuperar contrasefia si
fuera necesario

- Registrar nuevo usuario rellenando los campos basicos del organismo
y creando una contrasefa de acceso. debera identificarse la persona
encargada de cumplimentar la solicitud de la subvencién. En el caso de
agrupaciones, se recomienda que sea la persona representante de la
entidad lider, la que cree la clave de acceso y cumplimente la solicitud.

@D

- I Union Europea zA¥s SR | * == Fondos Europeos (Cdmaras

Fundacion INCYDE

|
Registro de usuario
|
|
‘ % adminincyde |

- !

T

Muy segura

g | -
a e

h

fw

D No soy un robot
B
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IMPORTANTE

Se aconseja utilizar la herramienta desde los navegadores Firefox o Google
Chrome. En caso de que la entidad haya participado previamente en otras
convocatorias, es probable que ya disponga de un acceso asociado a su NIF.
Para minimizar posibles incidencias al entrar en la plataforma, resulta
conveniente emplear el DNI de la persona encargada de registrar la solicitud.

Recordar como aspecto importante que es responsabilidad de la entidad
solicitante que los correos electronicos proporcionados en los formularios de
datos de contacto y datos del solicitante sean correctos, ya que ésta una de las
vias de comunicacion valida utilizada por la Fundacién Incyde para las
notificaciones.

Tras proceder al acceso:

1° Se acceder al primer paso : Afadir Entidad.

Cofinanciado por &, MINSTERIO o — Amarac
- la Uni6n Europea ?lﬁ:? D6 MACINDA - Fondos Europeos Cclnldl ds

Fundacida INCYDE

VIVEROS 4.0 EN SECTORES ESTRATEGICOS EMERGENTES EN EUROPA

Nombre Representante legal

WERWQR - RQRE REREWR #

En este paso se rellenaran los campos relativos a la entidad como el nombre del
organismo, acrénimo de la entidad, personalidad juridica, nombre del
representante del organismo etc...

Los campos y documentos marcados con asterisco (*) son de
introduccion/aportaciéon obligatoria.
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1.1 Datos de la entidad

Nombee g ogariso

At dela Emed

Fersorsiidad jr¥ia {scciatién, Cimars, ondacén, Syureamiened, i)

Caren skt

2° El segundo paso es seleccionar “Convocatorias abiertas”. Es necesario
seleccionar una de las convocatorias abierta para poder seguir presentando
el proyecto.

= 2° paso anadir oferta

EE OFERTAS EN CURSO

Convocatoria Titulo Acrénimo  Fecha alta Enviado
Convocatoria 2025 IAT CCL No @
Convocatoria 2025 IAT CCL No @

Una vez seleccionada el organismos ya estara preparado para poder presentar la
propuesta que quiere presentar cumpliendo con todos los campos recogidos en la
misma.
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BLOQUE 2.
Criterios seleccién v

BLOQUE 4, BLOQUES. BLOQUEG.

JET. BLOQUE 8.
nderacionw  Plan financiero impacto esperado v e

Enviar oferta

ones comu

Informacion de la convocatoria v

CONVOCATORIA

Selecciona una convocatoria

DESCRIPCIGN DE LA CONVOCATORIA

Programa Operativo Plurirregional de Espafia FEDER 2014-2020 PO

Il Convocatoria 2025 Vivero 4.0 Andalucla

— Convocateria de concesion de ayudas en régi mpetitiva para el desarrollo del proyecta

DOCUMENTOS

& ANEXOS v

En esta misma pagina tendra acceso a modelos de documentos que debera
cumplimentar y adjuntar en su solicitud, disponibles en el apartado
DOCUMENTACION:

. Amaras
: == Fondos Europeos C
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BLOQUE 1. BLOQUE 2 BLOQUE 3. BLOQUE 4, BLOQUES. BLOQUE 6. BLOQUE?. BLOQUES.
Informacién de la convocatoria | Datosgenerales organismos v Criterios seleccigny  Crites 0¥ Indicadares as v Impactoesperadoy  Acciones comunicacionesy’  Envier oferta

aciény’  Planfinanc

CONVOCATORIA

Seleccions una comvocioria 111 Convecaeria 2025 Vivero 40 Andaiucia Plazo

DESCRIPCION DE LA CONVOCATORIA

Programa Operativo Plurirregional de Espafia FEDER 2014-2020 PO
Il Convocatoria 2025 Vivero 4.0 Andalucia

— Convocatoria de c:

de ayudas en régimen de concurrencia competitiva para el desarrolio del

DOCUMENTOS

[A] ANEXOS v
[a) 1. ANEXO | DEFINICION INFRAESTRUCTURAS DESTINADAS A VIVEROS 4.0

& 2. ANEXO II FICHAS TECNICAS DE NORMAS DE SUBVENCIONABILIDAD VIVEROS 4.0
o 2.a Anexo Il.a Orden gastos subvencionables_2127 FEDER

[A) 3. Anexo lIl.1 FORMULARIO DE SOLICITUD DE PARTICIPACION

» 4. Anexo [11.2-DECLARACION RESPONSABLE DE LA EXISTENCIA DE CREDITO

o) 5. Anexo ll1.3- DECLARACION RESPONSABLE DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

[a) 6. Anexo lI1.4- DECLARACION RESPONSABLE DE CONTABILIDAD
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3° Se acceder al primer paso : Aiadir Entidad.

Desde la misma pantalla desde la que se accede a la documentacion informativa se
puede acceder al apartado para cumplimentar cada bloque de la solicitud que es de
obligado cumplimiento.

1. Bloque 1 : Datos Generales Organismos beneficiarios
Bloque 2 : Criterios de seleccién
Bloque 3 Criterios de ponderacion

Bloque 4: Plan financiero

Bloque 6: Impacto esperado

2

3

4

5. Bloque 5: Indicadores asociados

6

7. Bloque 7: Acciones de comunicacion
8

Bloque 8: Enviar oferta.
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BLOQUE 1- Datos generales Organismo Beneficiario

En este apartado se debe introducir la informacion correspondiente a cada uno
de los miembros que forman parte de la agrupacion del proyecto. Para cada
entidad participante, la plataforma solicita tres bloques de informacién
diferenciados:

1. Nombre de la operacion : Debe indicarse la denominacién oficial de la
operacion a cofinanciar. Se recomienda utilizar el nombre completo tal y
como se utilizara a lo largo de la vida del proyecto.

2. Nombre del organismo : Hay que rellenar:

- Nombre de la entidad .

- Breve resumen de las acciones a desarrollar recogidas en el
acuerdo entre la agrupacioén y este miembro: Aqui debe explicarse
qué funciones concretas asumira la entidad dentro del proyecto. La
informacion debe centrarse en las tareas asignadas,
responsabilidades especificas y contribucion prevista en el marco
de la actuacion financiada.

- Documentacién a aportar por organismo donde se recoge desde la
Tarjeta de identidad fiscal de la entidad, certificados de
encontrarse a corriente de la seguridad social y hacienda etc...
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TARETA IGENTIRCACION FISCAL DE LA ENTIDAD ESCRITURA NOTARIAL DE REPRESENTACION DEL FIRMANTE

CERTIFICADOS DE ENCONTRARSE AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES CON LA SEGURIDAD SOCAL

COPIA DE LAS CUENTAS ANUALES

En este apartado hay que tener en cuenta que :

- Hay que completar la informacién del organismo, utilizando los bloques
habilitados en la plataforma.

- La descripcidn debe ser clara, concisa y coherente con la propuesta
presentada.

- Revise que las acciones asignadas a la entidad no se solapen y estén
alineadas con su actividad principal.

Tras rellenar el Bloque I, utilice el botén “Guardar datos” antes de avanzar a otro
apartado para evitar la pérdida de informacion.

BLOQUE 2- Criterios de seleccion

El organismo tendra que ir rellenado los criterios de seleccion aprobados dentro
del proyecto de Viveros de empresas 4.0 junto con la ubicacion de la
infraestructura y el documento en pdf de cada uno de los criterios.

Es indispensable que exista un documento por cada uno de los criterios y que se
suban en cada uno de los archivos.
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BLOQUE1 BLOQUE2 BLOQUE . BLOQUE . BLOQ
nformacion de la convocstoria v Datos generales organismos | Criterios selection | Criterios ponderaciéne’  Planfinancierow  Indicad

BLOQUE®. BLOQUET. BLOQUE 8.
ssociadosw Impacioesperadowr  Accionescomunicacionesy’  Enviar oferta

CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD DEL PROYECTO DE INCUBADORAS DE ALTA TECNOLOGIA

1. Operacién y objetivos

1.1 Descripcion general de la operacion y sus objetivos

pruesa

1.2 Sector estratégico contemplado en la RIS3 de la regién

pruevba

BLOQUE 3- Criterios de ponderacion

El organismo debera cumplimentar los criterios de ponderacién aprobados en el
marco del proyecto de Vivero de Empresas 4.0 .

Asimismo, sera imprescindible aportar un documento complementario que
amplie la informacion incluida en estos campos, con el fin de disponer de un
mayor nivel de detalle sobre cédmo la operacion dara cumplimiento a dichos
criterios.

Ta st Europna ez T == Fondos Europeos Cﬂg}:ﬂ_‘l:‘i:m

CRITERIOS DE BASICOS DE PONDERACION

1. ACTUACIONES COMPLEMENTARIAS

rias que &n diche sector se e

Comunidzd Auténoma, de manera

iga un mayor aprovechamienta de los recursas invertidos. 20 FUNTOS

2. PLAN DE MEJORA DE LA COMPETITIVIDAD A TRAVES DE LA TRANSFORMACION DIGITAL:

s arganismas soliisances de 2 2yuda deberdn resentar un pian de mejora de 12 competitvidad del usuaric del centro vinculado 2 los senicios de wransfarmacian dighal que se presten en k2 infraestrucura, 30 PUNTOS
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BLOQUE 4- Plan financiero

En este apartado el organismo debera distribuir el presupuesto del proyecto por
tipologia de gasto y por anualidades.
En la parte superior se recoge el presupuesto total del proyecto y el importe que
se solicita cofinanciar por FEDER. Es indispensable que este importe cuadre con
el desglose por miembro de la agrupacién que se pide en el punto n° 2.
Este presupuesto esta dividido en las siguientes categorias previstas en la
convocatoria :

- Infraestructura (obra, adecuacion, etc.)

- Equipamiento técnico

- Actuaciones vinculadas a los Viveros de empresas 4.0

Estos importes deberian repartirse entre los 3 periodos en los que se debe
planificar la ejecucién del proyecto:

- 0-12meses

- 12-24 meses

- 24-36 meses

Se debe aportar en este bloque tambien anexos que se definen al final del bloque:
Declaracion responsable de existencia de crédito, declaracidn responsable de la
entidad solicitante, Declaracion responsable de contabilidad , Declaracion
responsable de recepcion de ayudas compatibles, declaracion responsable no
inicio de la operacion etc....

En este punto es importante tener en cuenta que :
- Que no existan Incoherencias entre presupuesto total y desglose
- Que no se Imputen gastos en categorias incorrectas

BLOQUE 5- Indicadores asociados

Este apartado tiene como objetivo cuantificar el impacto del proyecto, tanto en
términos de ejecucién como de resultados.

Se deben, entre otras preguntas, introducir los valores previstos por afio (2025-
2029) asegurandose de que la suma total coincide o es coherente con los
objetivos FEDER establecidos. Estos valores deben ser realistas y coherentes
con el presupuesto y las actividades a llevar a cabo.
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BLOQUE 6- Impacto esperado con la creacion de la IAT

Se solicita describir el impacto esperado del Vivero de Empresas 4.0, incluyendo
los efectos socioecondmicos que generard, su alcance territorial y las ventajas
competitivas que aportara el proyecto.

Asimismo, debe realizarse una valoracién cualitativa y cuantitativa de dichos
efectos, explicando cdémo se mediran y qué resultados concretos se prevé
alcanzar.

BLOQUE 7- Bloque indicadores de comunicacién

El importe que se recoge en este bloque debe coincidir con lo senalado en la
convocatoria de ayudas publicada, es decir:

Los Organismos Beneficiarios deberan invertir un minimo de un 4% del presupuesto total
concedido en términos de gasto en actuaciones de publicidad, dinamizacién, difusion, etc... del

proyecto.

Es importante que el importe volcado en coste aproximado sea el que
corresponda al 4% del presupuesto total que se solicita en termino de gasto.

- Amar
amaras
== FondosEuropeos  (Cimaras

INDICADORES ASOCIADOS

Impacto de la operacidn en la capacidad de recibir potenciales usuarios

Describir el impacto potencial que tendré la operacion a cofinanciar en la capacidad de la infraestructura de recepcion de potenciales nuevos usuarios de la misma, teniendo en cuenta los indicadores que describen a continuacion)

INDICADORES DE REALIZACION

ROO01 | Empresas spoyedas

INDICADORES DE RESULTADO DE OBLIGADO CUMPLIMIENTO

BLOQUE 8- Enviar oferta

Antes de enviar oferta es indispensable que en este apartado se suba en la parte de otros
documentos :
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- Tal como recoge las bases de la convocatoria: Informe de andlisis de Climate Proofing del
proyecto, elaborado mediante la herramienta digital interactiva HEDIVA (https://climate-
proofing.hediva.es/), para aquellos proyectos de infraestructuras cofinanciados por FEDER con
una vida util superior a 5 afos y un coste elegible de la operacién inferior a 10 millones de euros.
A través de dicha herramienta se realizara una evaluacion simplificada de la vulnerabilidad
frente a los riesgos climaticos y la identificacién de las correspondientes medidas de adaptacion.
Deberd cumplimentarse el modelo de informe establecido en el Anexo XVI, incorporando como
documentacién anexa: Anexo 1: Informe de analisis de vulnerabilidad generado por HEDIVA y
Anexo 2: Informe de medidas de adaptacidn propuesto por la herramienta.

-Cualquier otro documento a aportar por el/los organismos que presentan la ayuda y que sea
de importancia en la presentacion del proyecto.

B —
wr= Fondos Europeos

™
CONVOCTORIAS
AT 2127

ENVIAR OFERTA

Documentacion opcional

MEMORIA FIRMADA OTROS DOCUMENTOS

P la subida de miss de un archivo realizar cempresidn en archiva ZIF o RAR Para la subsida de mils de un archivo realizas compresidn en archiva ZIF o RAR

Erviar ofeta [ | R

El Organismo Beneficiario declara que Ia informacion reflejada es realy se las
las operaciones

asi coma de los crit ciny

que s cierto y confirme mi firmario

He sido informad de que esta Entidad va a tratar y guardar los datos aportados en la instancia y en a realizacian d

Tras subir toda la informacién el organismo tiene la opcién de ver un borrador de su oferta que
se descargara en este bloque en la parte de abajo antes de presentarla

Borradores y Ofertas presentadas

Archivo Tipo Fecha

borrador_completo_31740397746.pdf Completo 2025-02-24 11:49:06 R
borrador_complete_31739980420.pdf Completo 2025-02-19 15:53:40 R
borrador_completo_31739980416.pdf Completo 2025-02-19 15:53:36 R

Una vez finalizada la revision, el organismo deberd pulsar la opcion “Enviar Oferta” para
completar la presentacion.
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Informacion de la convocatoria v Datos generales organismos  Criteriosseleccion  Criterios ponderacion  Planfinancierow  Indicadores asociadosw  Impacto esperadow®  Acciones comunicacionesv  Enviar oferta

ENVIAR OFERTA

Documentacion opcional

MEMORIA FRMADA OTROS DOCUMENTOS
Para a subida de mis de un archivo reslizar compresién en archivo 717 o RAR Parala subids de més de un archio reslizar compresidn en archwo TP o RAR
£ mmaro méxima del archive san 15Me Elramafio méximo del archivo son 15Ma
EREeiee [A Borrador completo (PDF) | 4 ENVIAR OFERTA

Tras aceptar en este paso la solicitud serd formalmente enviada. A continuacidn, aparecera en
la pantalla una copia del formulario de solicitud completo que debera guardar, en el que
aparece la fecha y hora de entrega.

IMPORTANTE:

Es importante tener en cuenta que, si no se pulsa este botdn, la oferta no quedara registrada
como presentada. Una vez enviada la solicitud el proceso no es reversible y no sera posible

realizar cambios. Por tanto, recomendamos comprobar que las respuestas son completas,
concordantes y coherentes con lo manifestado en el marco légico y resto de documentacion
complementaria. Se debe revisar también que se ha adjuntado toda la documentacién que
integra la solicitud.

Fundacion Incyde
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